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Calendrier de conservation des documents de

la Commission de recherche (COREC)

Introduction

Les organes de l’institution universitaire sont tenus de conserver les documents issus de leur activité pendant des délais légaux de conservation et de verser aux Archives administratives et patrimoniales de l’Université (AAP) les documents ayant une valeur patrimoniale (Loi sur les archives publiques LARCH B2 15) 

Le calendrier de conservation est donc l’outil indispensable d’une bonne gestion des documents :

·  Il fournit des règles sur la durée de conservation et le cycle de vie des documents, depuis leur création jusqu’à leur destruction ou leur archivage historique aux AAP.
Les documents à conservation historique sont à verser au plus tard tous les 10 ans aux AAP selon des directives figurant sur le site des archives de l’université https://www.unige.ch/archives/adm/archiver-a-lunige/
	
	Type de documents
	Description/contenu
	Conservation

	1
	Copies de demandes de subsides
	Demandes faites par les professeurs boursiers / préavis de la COREC / décisions du FNS / projets de recherche / rapports scientifiques envoyés au FNS 
	10 ans 

Les originaux sont archivés au FNS. 

	2
	Copies de demandes de bourses de relève académique
	Demandes faites par les chercheurs avancés / préavis de la COREC / décisions du FNS / projets de recherche / rapports scientifiques envoyés au FNS
	10 ans

les originaux sont archivés au FNS 

	3
	Dossiers demandes de bourses de relève académique
	Demandes faites par les jeunes chercheurs / décision appartenant à la COREC / rapports scientifiques envoyés à la COREC et archivés à part hors dossiers
	10 ans

	4
	Rapports scientifiques


	Rapports envoyés à la COREC par les jeunes chercheurs (avec listes récapitulatives des bourses)
	illimitée

	5
	Listes émises par le FNS concernant les attributions, rejets, retraits, reports des demandes de subsides des chercheurs UNIGE
	Ces documents sont archivés au FNS (voir lettre du FNS du 12 mai 1982)
	20 ans

	6
	Listes récapitulatives des candidats pour les bourses jeunes chercheurs, chercheurs avancés ; listes récapitulatives des candidats pour les subsides 
	Classement annuel avec indication du titre de la recherche, du montant et décision finale (demande acceptée, refusée ou renoncement du candidat). 

Jusqu’en 1995, listes des subsides FNS accordés aux professeurs et chercheurs dans brochure du Dies academicus.

De 1998 à 2007 ?, listes des subsides dans le Rapport de gestion

Rapport annuel du FNS : subsides de recherche et bourses pour chercheurs avancés (jusqu’en 2002 support papier puis sur CD-Rom) 
	Illimitée

(car les listes du Dies/Rapport de gestion/rapport annuel FNS ne prennent pas en compte les bourses des jeunes chercheurs

	7
	Listes récapitulatives des candidats aux subsides des programmes nationaux de recherche / PNR
	
	10 ans 

les originaux sont archivés au FNS 

	8
	Règlementation
	
	Illimitée

	9
	Procès-verbaux des séances de la COREC
	
	illimitée

	10
	Procès-verbaux des séances des présidents des commissions de recherche
	
	10 ans

	11
	Rapport d’activités
	
	illimitée

	12
	Correspondance 
	
	10 ans 

	13
	Comptabilité/pièces comptables
	
	10 ans
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